Anexar arquivos

Você pode enviar um arquivo junto com uma mensagem de correio eletrônico. Pode ser uma foto, desenho ou documento de editor de texto, planilha ou banco de dados. Veja como fazer para anexar (também chamado de "atachar") um arquivo nos seguintes programas de correio eltrônico: 

· Eudora 

· MS Exchange 

· Netscape Mail 

Anexar arquivos - Netscape Mail

Siga os passos abaixo para anexar um arquivo em uma mensagem de correio eletrônico pelo Netscape Mail. 

1. Crie uma nova mensagem (Control+M) 

2. Clique no botão Anexo 

3. Clique em Anexar arquivo 

4. Escolha o arquivo que você deseja anexar 

5. Clique em Abrir 

6. Clique em OK 

7. Escreva a sua mensagem 

8. Envie a mensagem (Control+Enter) 

Anexar arquivos - MS Exchange

Siga os passos abaixo para anexar um arquivo em uma mensagem de correio eletrônico pelo MS Exchange. 

1. Crie uma nova mensagem (Control+O) 

2. Escolha Arquivo no menu Inserir 

3. Escolha o arquivo que você deseja anexar 

4. Clique em OK 

5. Complete o cabeçalho e escreva sua mensagem normalmente 

6. Envie a mensagem (Control+F) 
Como anexar arquivos no Outlook Express

Para enviar arquivos anexados ao e-mail (podem ser imagens, programas etc.) usando o Outlook Express, programa de correio eletrônico que vem embutido no navegador Internet Explorer 4, da Microsoft, proceda conforme abaixo:
1- Pressione sobre o botão com o ícone de um clipe ("Inserir arquivo") na barra de botões da janela em que está escrevendo o e-mail.
2- Na caixa de diálogo que aparece, encontre o arquivo desejado no disco e dê um duplo clique sobre ele. 

3- Você pode anexar quantos arquivos quiser em um único e-mail. Repita o procedimento acima para cada arquivo a ser anexado. Quando enviar a mensagem, os arquivos irão juntos. 
Atenção: enviar arquivos pode ser muitíssimo mais demorado do que enviar um e-mail simples, dependendo de seu tamanho. Um arquivo de 500 kbytes, por exemplo, demora em média 20 minutos para ser enviado (e outro tanto depois para ser recebido pelo destinatário). 
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Como anexar arquivos no Outlook 98

Para enviar arquivos anexados ao e-mail (podem ser imagens, programas etc.) usando o Outlook 98, programa gerenciador de mensagens da Microsoft, proceda conforme abaixo:
1 - Pressione sobre o botão com o ícone de um clipe ("Inserir arquivo") na barra de botões da janela em que se está escrevendo o e-mail 
2- Encontre o arquivo desejado no disco e dê um duplo clique sobre ele. 
3- Você pode anexar quantos arquivos quiser em um único e-mail. Repita o procedimento acima para cada arquivo a ser anexado. 
4- Quando enviar a mensagem, os arquivos irão junto. 
Atenção: enviar arquivos pode ser muitíssimo mais demorado do que enviar um e-mail simples, dependendo de seu tamanho. Um arquivo de 500 kbytes, por exemplo, demora em média 20 minutos para ser enviado (e outro tanto depois para ser recebido pelo destinatário). 
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