
Prezado Senhor, 
 
Levamos a seu conhecimento que, a partir do próximo dia inclua a data, V. Sa. 
não mais fará parte do quadro de funcionários desta empresa. 
 
Assim, solicitamos a fineza de entrar em contato com o Departamento Pessoal, a 
fim de receber as devidas instruções. 
 
 
Atenciosamente, 
 
 
seu nome 
seu cargo 
 
 


